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CAIET DE SARCINI
Servicii de tiparire si livrare/materiale suport

in cadrul proiectului ,,Servicii integrate si profesionisti in educatia timpurie”
PNRR/2024/C15/ME/13

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituic ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale.

In acest sens orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi
luata in considerare, dar numai Tn masura in care propunerea tehnica confine descrierea si
denumirea clard a serviciilor si presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din caietul de sarcini, in caz contrar, oferta va fi declaratd neconforma. Ofertarea de
servicii cu caracteristici inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini sau care nu satisfac in
totalitate cerintele caietului de sarcini va determina declararea neconformitatii ofertei respective
si, In consecinta, respingerea acesteia.

1. INFORMATII GENERALE
Accesul la servicii de educatie timpurie incluzive si de calitate, asigurate de profesionisti,
reprezinta un factor decisiv pentru dezvoltarea armonioasa a copiilor, motiv pentru care formarea
personalului din cadrul serviciilor de educatie timpurie, precum si a formatorilor si a personalului
de monitorizare, este esentiala pentru asigurarea calitatii acestor servicii. Accesul tuturor acestor
categorii de specialisti la servicii de formare profesionald are relevanta ridicata n cresterea
calitatii actului educational, pe multiple planuri.

2. OBIECTIVELE PROIECTULUI
2.1 Cresterea calitatii programelor de formare destinate profesionistilor din serviciile de educatie
timpurie si adaptarea acestora la nevoile actuale ale beneficiarilor directi ai serviciilor
(anteprescolarilor si prescolarilor) prin acreditarea la nivelul parteneriatului creat in cadrul
proiectului a 2 programe de formare.
2.2 Formarea a cel putin 600 de formatori, din care minim 348 in domeniul curricular (Program
A) si minim 252 in domeniul monitorizarii serviciilor de educatie timpurie (Program B).
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2.3 Formarea a minim 21.000 personal din serviciile de educatie timpurie standard si
complementare, cu prioritate pentru cele nou infiintate in vederea imbunatatirii capacitatii
personalului didactic si administrativ din structurile de educatie timpurie de a asigura
servicii de calitate (program C)

Toate cele 3 obiective ale proiectului, cumulate conduc la atingerea scopului vizat al apelului, de
imbundtdtire a capacitdtii personalului din crese si gradinite sa asigure educatie timpurie
incluziva si de calitate copiilor de pand la 6 ani si profesionalizarea personalului care
monitorizeazad calitatea serviciilor de educatie timpurie pentru copiii sub 3 ani, respectiv de
imbunatatire a capacitatii personalului din educatie, sdnatate si social sd monitorizeze calitatea
serviciilor pentru copilaria timpurie.

3. OBIECTUL SI VALOAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Autoritatea contractanta are in vedere achizitionarea de Servicii de tiparire si livrare/materiale
suport in cadrul proiectului ,,Servicii integrate si profesionisti in educatia timpurie” pentru
participantii la programul de formare destinata profesionistilor care lucreaza in servicii de
educatie timpurie. Se au in vedere programe pentru dezvoltarea profesionala continua a cadrelor
didactice din invatamantul preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale transferabile
pentru:.

Sursa de finantare: PNRR/2024/C15/ME/13

Valoarea totala a contractului de prestari de servicii ce urmeaza a fi atribuit este de
12.750,00 lei fara TVA.

Coduri CPV:
CPV principal: 79823000-9 Servicii de tiparire si de livrare
Ofertantii vor asigura operativitate, eficientd si sustenabilitate din punct de vedere financiar,
servicii de buna calitate, conform documentatiei de atribuire si conform nevoilor Autoritatii
Contractante.

4. PERIOADELE SI CANTITATILE ESTIMATE ALE SERVICIULUI CE
URMEAZA A FI PRESTAT
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Serviciul de tiparire si de livrare/materiale suport ce urmeaza a fi achizitionat consta in
tiparirea si livrarea unui suport/material de curs pentru organizarea programelor de
formare de competente.

Informatiile privind cantititile aproximative ce vor face obiectul contractului:

Suport/material de curs — 73 exemplare

Specificatii tehnice minimale:

Format A4

Coperta 230 gr/mp

Tipar: cmyk fata/verso - plastifiat mat C1+C4
Interior offset 80gr/mp

Nr. pagini: 290 (145 fata verso)

Tipar: cmyk fata/verso

Aranjare in pagina.

Modalitate de prindere: spirala

Dupa declararea ofertantului castigator si semnarea contractului de prestari servicii,
autoritatea contractanta va pune la dispozitia ofertantului castigator materialul
suportului de curs pentru tiparire si livrare.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR CE VOR FI PRESTATE

Serviciul de tiparire si livrare a suportului de curs este necesar pentru activitatile din cadrul
proiectului cu privire la organizarea a patru cursuri de formare ce se vor desfasura Tn
perioada iulie — august 2025, materialul de curs va fi distribuit participantilor la programul
de formare destinata profesionistilor care lucreaza in servicii de educatie timpurie.

6. TERMEN SI CONDITII DE LIVRARE
Livrarea, descarcarea si manipularea produselor care fac obiectul contractului de

servicii, se va face de catre prestator pana in interiorul Magaziei centrale si/sau locatiei
comunicata de achizitor si va fi anuntata cu minim 5 zile inainte de livrare.

Termenul de livrare: maxim 10 zile de la semnarea contractului, nu mai tarziu de

21.07.2025.
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7. INFORMATII PRIVIND PLATA SERVICIILOR PRESTATE

Plata serviciilor prestate efectiv se va realiza, pe baza facturii acceptate de Achizitor si in
baza Procesului verbal de receptie a serviciului, semnat de catre comisia de receptie, intr-o
singurd transa de plata, dupa finalizarea serviciilor prestate care au facut obiectul contractului.

Toate cheltuielile implicate de elaborarea documentatiilor, cu personalul de specialitate
vor fi suportate de catre Prestator. Beneficiarul nu va finanta nici o cheltuiala suplimentara
aparutd pe parcursul prestarii serviciilor.

Efectuarea platii catre prestator este conditionatd de indeplinirea de catre acesta a
obligatiilor ce 1i revin, doveditda prin acceptarea de catre beneficiar a produselor rezultate din
prestarea serviciilor.

Plata se face cu ordin de plata prin Trezorerie in contul indicat de catre prestator, in
termen de maxim 30 de zile, termen care curge de la momentul aprobarii cererii de plata de catre
autoritatea de management, respectiv Ministerul Educatiei si Cercetarii.

8. CRITERIUL DE ATRIBUIRE APLICAT

Criteriul de atribuire pentru care se opteazd este “pretul cel mai scdazut”, ntrucét
specificatiile tehnice au fost stabilite foarte clar pentru a asigura indeplinirea necesitatilor
obiective, iar in acest context autoritatea contractantd ramane doar sa decidd castigitorul in
functie de pret. Nu au fost cuantificate alte avantaje ale ofertelor, nefiind identificate ca relevante
in procesul de atribuire. Este nevoie doar de diferentierea bazata pe pret.

9.MODUL DE PREZENTARE AL OFERTELOR
Modalitatea de prezentare a ofertei/propunerii tehnice

Ofertantul va elabora oferta/propunerea tehnica in conformitate cu cerintele minimale obligatorii
prevazute in caietul de sarcini, astfel incat informatiile din propunerea tehnica sa permita
identificarea facila a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini.

Ofertantul va prezenta raspunsuri detaliate la toate cerintele Caietului de Sarcini prin care sa
arate modul concret In care acesta va presta serviciile si indeplini cerintele solicitate prin Caietul
de Sarcini. Ofertele care se vor limita la a confirma faptul ca se vor presta toate serviciile si
cerintele solicitate, fard sd prezinte concret modul in care vor presta serviciile solicitate, vor fi
considerate neconforme.
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Lipsa din oferta a oricaror informatii dintre cele solicitate prin caietul de sarcini sau prezentarea
unor descrieri nerelevante, va conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma si, implicit, la
descalificarea ofertantului.

Orice alte informatii considerate de ofertant utile in explicarea ofertei lui vor fi incluse n oferta.
In cazul aparitiei unor neconcordante intre caietul de sarcini si oferta tehnica prezentatd, caietul
de sarcini prevaleaza.

Modalitate de prezentare a ofertei/propunerii financiare

Propunerea financiara, alaturi de propunerea tehnica, reprezinta actul juridic prin care operatorul
economic 1si manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizitie
publica 1n relatia cu autoritatea contractanta.

Ofertantul va elabora oferta/propunerea financiara in conformitate cu oferta/propunerea tehnica.
Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a utiliza in procesul de evaluare toate informatiile
financiare incluse in Oferta/Propunerea financiara a ofertantului.

Pretul, rotunjit la doud zecimale, din propunerea financiara trebuie exprimat in lei, fara TVA si
va include toate costurile ofertantului, directe si indirecte, legate de Incheierea si executarea
contractului si indeplinirea tuturor obligatiilor care fac obiectul contractului, in conformitate cu
cerintele minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini.

Autoritatea contractanta nu va finanta nicio cheltuiala suplimentara aparuta pe parcursul prestarii
serviciilor. Cerintele din caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe
toatd perioada de valabilitate a ofertei.

10. CONDITII GENERALE

Prin semnarea contractului de servicii, Prestatorul recunoaste atit importanta serviciilor pe care
trebuie sa le presteze, cat si constrangerile legate de termenele din graficul de implementare a
activitatilor proiectului.

Prestatorul va adopta o atitudine constructivd (pro-activd) in indeplinirea obiectivelor
contractului, aceasta insemnand urmatoarele:

e Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului toate documentele realizate in cadrul
contractului, acestea intrand in proprietatea exclusiva a celui din urma.

e Prestatorul va asigura pdstrarea confidentialitatii documentelor, materialelor, datelor si
informatiilor in legatura cu proiectul, care au fost indicate de catre Beneficiar ca fiind
confidentiale.

e Prestatorul va respecta legislatia nationala in vigoare pentru toate tipurile de activitati si
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cheltuieli pe care le presteaza.

Prestatorul va respecta prevederile legale privind protectia si prelucrarea datelor cu
caracter personal: Regulamentul (UE) 2016/679 privind Protectia Datelor cu caracter
personal, Legea nr. 129/2018 cu modificarile si completarile ulterioare.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuald, rezultate ca urmare a prestarii serviciilor vor fi proprietatea exclusiva a
Beneficiarului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va
considera de cuviinta, fara limitare geografica ori de altd natura.

Prestatorul este exclusiv responsabil in cazul in care acesta isi nsuseste idei, metode,
proceduri, tehnologii, rezultate sau texte ale unei alte persoane, indiferent de calea prin
care acestea au fost obtinute, prezentandu-le drept creatie proprie, precum si in cazul unei
acuzatii de plagiat ulterioare incheierii contractului de prestari servicii si realizarii
livrabilelor.

Pe toata durata contractului, Contractantul va asigura suport.
Contractantul va raspunde in timp util la orice incident semnalat de Autoritatea contractanta, in
maxim 2 zile lucrdtoare de la notificarea primita de la Autoritatea contractanta.

Documentele solicitate de la posibilii ofertanti sunt:

1.
2.
3.

Propunere tehnica

Propunere financiara

Declaratie privind aplicarea principiului DNSH (,,Do no significant harm” — ,,A nu aduce
prejudicii asupra mediului”) depusa impreuna cu oferta tehnico-financiara

Declaratie de acceptare a conditiilor contractuale sau model de contract asumat de
ofertant

Anexa 9- Declaratie privind beneficiarul real — care se va solicita doar ofertantului
castigator.

Manager proiect,
Conf.univ.dr. Claudia Vasilica BORCA
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