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Nr. inregistrare UVT2026-012478/24.02.2026
CAIET DE SARCINI

pentru achizitia de Servicii de organizare evenimente

INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta tehnico-financiara de catre fiecare ofertant.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Tn acest sens orice oferti prezentats, care se
abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luata Tn considerare, dar numai Tnh masura in care
propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini. Ofertarea de produse/servicii cu caracteristici inferioare celor prevazute in
caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, 0 marca
de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, 0 licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usurinta a tipului de produs/serviciu si NU au ca efect favorizarea sau eliminarea
anumitor operatori economici sau a anumitor produse/servicii. Aceste specificatii vor fi
considerate ca avand mentiunea ,,sau echivalent”.

Serviciile de organizare de evenimente sunt necesare, in contextul actual, desfasurarii activitatilor
din cadrul proiectului PNRR 110, Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera de Cercetdtor -
regiunea de Vest.

Evenimentele pentru care sunt solicitate serviciile de organizare evenimente vor avea loc la sediul
achizitorului si sunt detaliate dupa cum urmeaza:

I. Evenimentul 1, Cod CPV:79952000-2: pentru care sunt solicitate serviciile de organizare
evenimente va avea loc joi, in data de 05.03.2026, in intervalul orar 8.30 — 14.00,( sediul UVT, B-
dul. Vasile Parvan nr.4 - Timisoara).

1. Servicii de logistica eveniment:
Se va asigura amenajarea salii si asigurarea conditiilor pentru participanti: organizarea meselor si
a scaunelor pentru participanti, primirea, ghidarea si inregistrarea participantilor, distribuirea spre
completare a documentelor specifice proiectului si a mapelor si a materialelor promotionale.

2. Servicii de catering pentru coffee-break pentru 35 persoane:
Se va asigura serviciul de catering pentru 2 pauze de cafea, la sediul UVT:
1. Coffee break 1 — ora 8:30
2. Coffee break 2 —ora 11:30
- Mini-croissant cu unt si cu diverse umpluturi dulci 100 gr.;
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- Mini-buseuri sarate (carne, branza, ciuperci) 100 gr.;

- Cafea 100 ml + lapte pentru cafea; zahar alb/brun si indulcitor;
- Sucuri naturale cu pulpa 200 ml;

- Ceai diverse sortimente 100 ml; zahar alb/brun si indulcitor;

- Apa plata/minerala 500 ml.
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1. Evenimentul 2, Cod CPV:79952000-2: pentru care sunt solicitate serviciile de organizare
evenimente va avea loc joi, Tn data de 05.03.2026, in intervalul orar 8.30 — 18.00, la Et. 1 ICAM
UVT (Str. Oituz nr. 4c, Timisoara).

1. Servicii de logistica eveniment:
Se va asigura amenajarea salii si asigurarea conditiilor pentru participanti: organizarea meselor si
a scaunelor pentru participanti, primirea, ghidarea si inregistrarea participantilor, distribuirea spre
completare a documentelor specifice proiectului si a mapelor si a materialelor promotionale.

2. Servicii de catering pentru coffee-break pentru 25 persoane:

Se va asigura serviciul de catering pentru 2 pauze de cafea, la Et. 1 Aula ICAM UVT:
1. Coffee break 1 —ora 8:30
2. Coffee break 2 - ora 16:30

- Mini-croissant cu unt si cu diverse umpluturi dulci 100 gr.;

- Mini-buseuri sarate (carne, branza, ciuperci) 100 gr.;

- Cafea 100 ml + lapte pentru cafea; zahar alb/brun si indulcitor;

- Sucuri naturale cu pulpd 200 ml;

- Ceai diverse sortimente 100 ml; zahar alb/brun si indulcitor;

- Apa platd/minerald 500 ml.

3. Servicii de catering pentru masa de pranz pentru 25 persoane:
Se va asigura serviciul de catering pentru masa de pranz la demisolul ICAM UVT, in intervalul
orar 13.30 — 14.30.

- 2 variante ciorbe/supe 350 gr./varianta;

- 3 variante feluri de baza calde 150 gr./varianta (carne pui/curcan/rata/porc/vita/peste);

- 3 variante feluri de baza reci 150 gr./varianta;

- 3variante garnituri 200 gr./varianta;

- 3variante salate 100 gr./varianta;

- paine 100 grame;

- desert 100 grame;

- meniu vegetarian pentru minim 10% din participanti;

- sucuri naturale 200 ml,

- cafea, minim 100 ml + lapte pentru cafea; zahar alb/brun si indulcitor;

- desert (minim 150 gr.) si fructe diverse 300 gr.,

- apa platd/minerald 500 ml.
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Logistica si servicii incluse:

(] Termos pentru cafea

[ Pahare apa/cafea biodegradabile

[J Farfurii (26cm) si boluri pentru supa (480ml) biodegradabile

[J Tacamuri biodegradabile

[J Clesti inox pentru servire

[J Servetele

[1 5 mese stand-up de tip cocktail, cu fata de masa

[ Tavi inox pentru transport de tip chafing-dish ce functioneaza pe principiul bain-marie
pentru a mentine preparatele calde pe toata durata servirii mesei
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[J Transport, aranjarea meselor, debarasarea spatiului si preluare recipiente dupa
eveniment
[J Servire asigurata de 2 ospatari

Numarul exact de participanti va fi comunicat cu 24h inaintea evenimentului.

Pretul contractului de achizitie publica este ferm, exprimat in lei pe toata durata de executie a
contractului.

Termenul de plata este de 30 zile de la semnarea, fara obiectiuni, a procesului verbal de receptie
de catre Comisia de receptie, pe baza facturii emise de furnizor.

Prestatorul va raspunde pentru calitatea serviciilor prestate.

Plata se face cu O.P. prin Trezorerie.

Manager de proiect, Tntocmit,
Andreea Bianca RADU Eugen UNTARU

or



